1. Logowanie do Systemu BCW

Do systemu BCW moze zalogowac sie osoba posiadajgca aktywng karte studencka lub
pracowniczg UPWr. System ten sktada sie z trzech czesci: serwisu internetowego, do ktérego
ma dostep osoba na podstawie autoryzacji za pomoca loginu i hasta, kiosku BCW i urzagdzenia
Kyocera, do ktdrych dostep jest realizowany przy uzyciu karty studenckiej lub pracowniczej
UPWr.

1.1. Logowanie do serwisu internetowego

Dostep do serwisu internetowego BCW (systemu OPTICamp) ma osoba, ktéra
posiada aktywng (nie uniewazniong) karte studenckg lub karte pracownicza.

- IS

Logowanie do systemu OPTICamp

Jezeli posiadasz elektroniczng legitymacje studencka a
nie aktywowates jeszcze konta w kioskach internetowych
musisz to zrobi¢ klikajgc w link aktywuj konto.

Aktywacja konta wymagana jest do korzystania z
systemu OPTICamp.

AKTYWUJ KONTO )
Rys 1. Panel logowania do witryny.

Zmiana jezyka odbywa sie poprzez klikniecie na jedna z ikonek == =I5



2. Konstrukcja interfejsu portalu

Uzytkownik w gérnej czesci strony ma do dyspozycji panel nawigacyjny.

LOGOTYP % {3  Dokumenty~  Moje dane Zasilenie konta

-

@ Jolanta M

Rys 2. Panel nawigacyjny zalogowanego uzytkownika.
{;} Dokumenty v Moje dane Zasilenie konta
Przyciski pozwalajg
kolejno: powrét na strone gtéwng, przejscie do ekrandéw zwigzanych z przetwarzaniem

dokumentéw, wglad do danych zalogowanego uzytkownika, opcja obecnie niedostepna.

lkonki = =5 stuzg zmianie wersji jezykowej portalu.

@ Jolanta M —:Z]

Pasek wyswietla imie oraz nazwisko aktualnie zalogowanego

uzytkownika, zas ikonka stuzy wylogowaniu z portalu.



2 Operacje na dokumentach

2.1. Importzadan do wydruku

Uzytkownik po zalogowaniu sie do witryny ma mozliwos¢ dodania wtasnych
dokumentéw do wydruku. Wystarczy, ze na stronie gtéwnej kliknie na przycisk , Dodaj
dokument” badz przejdzie przez rozwijane menu i wybierze odpowiednig opcje.

Dodaj dokument «

¢ « Dokumenty publiczne

Moje wydruki

Skany

Rys 3. Dodawanie dokumentow do kolejki wydrukow z
poziomu menu rozwijanego.



Kolejny ekran pozwala na wybdr wczytywanego pliku. Powinien on zosta¢ poprawnie
zatadowany jezeli jego format to PDF badz XPS oraz jego rozmiar nie przekracza 50 MB.

Import plikéw na serwer wydrukow

Wybierz z dysku plik PDF lub XPS, a nastepnie wyslij go na
serwer. Po poprawnym przekonwertowaniu bedzie on
widoczny w Twojej kolejce plikéw do wydruku

Przegladaj

WYSLU

Rys 4. Ekran importu plikow na serwer wydruku

oo . Przegladaj . o . .
Klikniecie na przycisk uruchamia przegladarke plikéw, gdzie mozemy

WYSLL
wybra¢ plik do zatadowania. Jezeli dokonamy juz wyboru to klikamy na - Poprawne
zatadowanie pliku zostanie obwieszczone stosownym komunikatem.

Plik zostat pomysinie zaimportowany

Rys 5. Komunikat potwierdzajqcy przestanie pliku
poprawnie.

Po zakoriczeniu wczytywania dokumentu mozemy dodawa¢ kolejne. Gdy skoriczymy
istnieje mozliwos¢ aby podgladnac liste zatadowanych plikéw przechodzac na ,,Dokumenty” -
> ,Moje wydruki”

Rys 6. Przejscie do listy przestanych przez siebie plikow.



Zatadowane pliki sg prezentowane w postaci tabeli.

Lista zadan do wydruku

Nazwa Typ Data wstawienia Koszt Status Akcje

Star Wars Trivia.pdf PDF 2014-10-29 15:57:48 0 Dokument oczekuje na wydruk <]
|Konfiguracja sieci eduroam w systemie Android 4, PDF 2014-10-29 15:52:58 0 Dokument oczekuje na wydruk <]
|Logowanie do sieci eduroam w systemie Windows PDF 2014-10-29 15:53:12 0 Dokument oczekuje na wydruk 4]
gazelle.pdf PDF 2014-10-29 15:53:31 0 Dokument oczekuje na wydruk 4]

Nazwa kursu.xps ‘ XPS 2014-10-29 15:54:01 0 ‘ Dokument oczekuje na wydruk 4] ‘
Kliknij tutaj.xps XPS 2014-10-29 15:54:21 0 Dokument oczekuje na wydruk B
gazelle.pdf PDF 2014-10-29 15:54:39 0 Dokument oczekuje na wydruk i
generics.pdf PDF 2014-10-29 15:55:00 0 Dokument oczekuje na wydruk 4]
AQ-accessible-pdf-from-word.pdf PDF 2014-10-29 15:55:18 0 Dokument oczekuje na wydruk <l
Ag-accessible-pdf-from-word PDF 2014-11-26 11:48:09 0 Dokument oczekuje na wydruk <]

Strona|t |28 »> >|'1~
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Rys 7. Wyglqd tabeli ze zatadowanymi plikami.

]
Uzytkownik moze odswiezy¢é widok przyciskiem . Dodawanie kolejnego

dokumentu moze zostac zrealizowane poprzez klikniecie na przycisk . Zaznaczony obecnie

dokument na liscie (przyciemnione tto w wierszu) mozemy usungc z kolejki przyciskiem u,

¥
badz pobrac z witryny przy pomocy przycisku .

Kazdy plik w tabeli posiada wyswietlone dodatkowo informacje o nim. Kolejno s3 to:

Typ: czyli format pliku

Data wstawienia: data umieszczenia pliku w systemie

Koszt: koszt jaki uzytkownik ponidst w zwigzku z przetwarzaniem wybranego dokumentu

Status: okresla obecny stan pliku, w tej kolumnie uzyskamy informacje m.in. jezeli zdarzy
sie, ze przetwarzanie dokumentu zakonczyto sie btedem

Akcje: znajdujacy sie wewnatrz przycisk

dokumentu

Q

pozwala na podglad przetwarzanego



Skanowane pliki

Jezeli uzytkownik posiada przypisane do swojego konta zeskanowane pliki to moze je
przegladngé z poziomu witryny jak rowniez pobra¢ na komputer czy usungc. Podobnie jak
w innych przypadkach, lista ma identyczng budowe a rdzini sie jedynie dostepnymi
funkcjami. Istniejg dwie Sciezki dostepu do tej listy: klikngé na przycisk na ekranie gtéwnym,
lub wykorzysta¢ menu rozwijane

Moje dane
* Dodaj dokument

()@ Jolé » Dokumenty publiczne

5

* Moje wydruki

o Skany <

Rys 8. Dostep do listy zeskanowanych plikéw z poziomu
menu rozwijanego.

Lista zeskanowanych plikéw

Nazwa Typ Data wstawienia Koszt Status Akcje
Skan_20141025113658 PDF 2014-11-25 11:37:40 0 Poprawnie sformatowany. E
Skan_20141025150230 PDF 2014-11-25 15:03:09 0 Poprawnie sformatowany. E
Skan_2014102693233 PDF 2014-11-26 09:33:23 0 Poprawnie sformatowany. ﬁ
Skan_2014102695514 PDF 2014-11-26 09:55:48 0 Poprawnie sformatowany. E |
Skan_20141026105236 PDF 2014-11-26 10:52:55 0 Poprawnie sformatowany. ‘
Skan_2014102613082 PDF 2014-11-26 13:08:31 0 Poprawnie sformatowany. @
Skan_20141026133230 XPS 2014-11-26 13:33:10 0 Poprawnie sformatowany. g
Skan_20141026133230 TIFF 2014-11-26 13:33:48 0 Poprawnie sformatowany. ﬁ
Skan_20141026133230 P 2014-11-26 13:34115 0 Poprawnie sformatowany. E
Skan_20141026141239 PDF 2014-11-26 14:13:02 0 Poprawnie sformatowany. E

- Strona ID z2 » wil10 vl

Rys 9. Widok listy zeskanowanych plikéw.



2.2. Podglad zaladowanych plikow

Poprzez klikniecie na przycisk s na dowolnej liscie plikdw uzyskujemy mozliwosc
przegladniecia miniaturek poszczegdlnych stron dokumentu oraz powiekszenia interesujgce;j
nas strony.

Podglad dokumentu: gazelle.pdf

llos¢ stron: 20

Dex © e Qsx ©s% QDsx © s% Q% © 7%

3 & 9= =3 =T

Rys 10. Ekran wyswietlania miniatur przestanego
dokumentu

Przyciski znajdujace sie w prawym goérnym rogu ekranu pozwalajg na
nawigacje po miniaturach stron dokumentu. Jezeli najedziemy kursorem na ktérgs z nich to
zostaje podswietlona (patrz obrazek wyzej) i po kliknieciu pozwala na podglad w
powiekszeniu.

Oznaczenia @ © &= przedstawiajg pokrycie strony kolejno: kolorami oraz czernig.



3. Wyswietlanie danych uzytkownika na witrynie

Jezeli uzytkownik jest zalogowany to po kliknieciu w gérnym panelu na przycisk

Moje dane

moze wyswietli¢ informacje o swoim profilu.

Dane uzytkownika

Dane osobowe uzytkownika

Identyfikator karty: 4A8001D5169 I
Nazwisko: M

Imiona: Jolanta

Login: stud018

E-mail: rt@opteam.pl

Kod grupy: s

Identyfikator uzytkownika: 018

Rys 11. Informacje o profilu internetowym.

Dane adresowe

Miasto: MAJDAN
Ulica: STARA
Numer domu: 9

Kod pocztowy: 22-222

Rys 12. Dane adresowe.



3.1. Zmiana hasla

Jezeli uzytkownik bedzie chciat zmieni¢ swoje hasto dostepu do portalu internetowego to
wystarczy, ze w zakfadce ,,Moje dane” uzupetni pola ,, Aktualne hasto”, ,Nowe hasto”

oraz ,,Powtorz hasto” jak réwniez zatwierdzi zmiany przyciskiem m

Zmiana hasta do konta

Rys 13. Formatka zmiany hasta.



4. Drukowanie / skanowanie / kopiowanie

Opcje drukowania, skanowania i kopiowania dostepne sg bezposrednio na ekranie
urzadzenia KYOCERA. Interfejs uzytkownika sktada sie z ekrandw funkcjonalnosci, na ktérych
znajdujg sie listy dokumentdw, listy parametrow konfiguracyjnych, przyciski nawigacji
pomiedzy ekranami i przyciski akcji.

Przyciski nawigacji powtarzajga sie na wielu ekranach. S3 to:
Przycisk Wyloguj <l , ktdéry stuzy do wylogowania uzytkownika z systemu.

Po wylogowaniu zostanie wyswietlony monit przypominajagcy o wyjeciu karty.
Samo wyjecie karty réwniez powoduje wylogowanie uzytkownika z systemu.

Przycisk Home \i‘, powoduje przetgczenie aktualnego widoku na Ekran Gtéwny
urzadzenia

Przycisk Powrotu E przenosi uzytkownika do poprzedniego ekranu i jest gtéwnie
stosowany w ekranach ustawien, powoduje powrét do gtéwnego ekranu drukowania
badz skanowania.

Dodatkowo na listach i podglgdzie wydruku powtarzajg sie nastepujace przyciski:
Przycisk przechodzenia na pierwsza strone widoku listy .

Przycisk przechodzenia na poprzednig strone widoku listy L’

Przycisk przechodzenia na nastepng strone widoku listy _>.|

Przycisk przechodzenia na ostatnig strone widoku listy 2]

Przycisk zaznaczania wszystkich wierszy na biezgcej stronie ;‘
Przycisk odznaczania wszystkich wierszy na biezacej stronie J

|

Przycisk odwracania zaznaczenia wierszy na biezgcej stronie _J

Osobng grupa przyciskéw sg przyciski sprzetowe urzgdzenia KYOCERA dostepne na
panelu sterujgcym
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: Clear

Status/ Home C .
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Rys 14. Przyciski sprzetowe dostepne na panelu sterujgcym
urzqdzenia KYOCERA.

W aplikacji wykorzystywane sg wyrdznione kolorami przyciski:

Przycisk Start - petni role w przypadku drukowania, skanowania i kopiowania

uruchamia odpowiednie zadanie.

’

Stop

Przycisk Stop Lo jest uzywany przy drukowaniu wielu dokumentéw do
zatrzymania nastepnego wydruku.

Reset
Przycisk Reset odpowiada programowemu przyciskowi Home i powoduje
przetgczenie aktualnego ekranu na Ekran Gtéwny.

4.1. Logowanie na drukarce

UWAGA!! Przed pierwszym logowaniem na drukarce niezbedne jest
wczesniejsze zalogowanie sie w serwisie internetowym

Aby przystapi¢ do drukowania, skanowania bgdz kopiowania nalezy zalogowac sie za
pomoca legitymacji studenckiej lub pracowniczej. Do wylogowania sie z systemu stuzy

]
przycisk Wyloguj , po wcisnieciu ktérego uzytkownik zostanie wylogowany.



GPieam Logowme

Aby sie zalogowaé }
przytoz karte

Rys 15. Ekran powitalny urzqdzenia KYOCERA

Po zalogowaniu system wyswietla Ekran Gtdwny umozliwiajgcy wybranie jednej z trzech opcji
— Druk, Skan i Kopia. W nagtéwku ekranu wyswietlana jest informacja o zalogowanym
uzytkowniku.

Powered by

Uzytkownik: Jan Wirtualny
Stan konta: 0,02zt

GPTeam ’ Ekran glowny

DRUK

Rys 16. Ekran gtowny urzqdzenia KYOCERA



4.2, Drukowanie

DRUK

=

Po wcisnieciu przycisku DRUK wyswietlana jest lista dokumentéw dostepnych

do wydruku dla zalogowanego uzytkownika

Powered by

. Uzytkownik: Jan Wirtualny
oPTeam | Drukowanie Stan konta: 0,0224

—

| Dokumenty prywatne HK( ‘ | Stonalzl |>|»

Iloﬁc stron Koszt

Lista zadari do wydruku (1

PrintSumatra js.xps
07-02-2013 13:50

BCW 3.0 - Przygotowanie bazy d... SR
J 19-02-2013 15:53 d g.262 J

? ! Ustawi drukuj E Drukuj zaznaczone

Rys 17. Ekran Drukowania

Na liscie wyswietlane sg dokumenty publiczne, prywatne oraz zawartos¢ dysku
wymiennego o ile zostat wczedniej podtgczony. Okreslenie zrédfa dokumentu realizowane
jest za pomoca listy rozwijanej.

Wybér dokumentéw do wydruku odbywa sie poprzez zaznaczenie wierszy za pomoca
pol wyboru (check-box) —] Dodatkowo dla pojedynczego dokumentu (wiersza) mozna
wykonaé podglad dokumentu — przycisk & zmieni¢ ustawienia drukowania specyficzne dla
dokumentu — przycisk “ oraz usunaé dokument z kolejki po wydrukowaniu zaznaczajac

pole wyboru ,Usun po wydruku”. Rysunki Rys. 17 i Rys. 18 pokazujg odpowiednio ekrany
Podgladu Dokumentu i Specyficznych Ustawient Drukowania dla pliku.

. Ustaw i drukuj . . . . . L. ,
Przycisk stuzy do drukowania wiekszej ilosci dokumentéw

z jednakowymi ustawieniami wydruku. Po wcisnieciu przycisku Ustaw i drukuj wyswietla sie
Ekran Ustaw i drukuj.



‘E Drukuj zaznaczone

Przycisk uruchamia proces drukowania dla wybranych

dokumentéw. Podobne dziatanie ma rowniez przycisk sprzetowy Start dostepny na panelu
urzgdzenia KYOCERA.

Przycisk E] wyswietla informacje na temat dostepnych opcji na Ekranie Drukowania

Powered by Uzytkownik: Jan Wirtualny

oPream | P0dglad dokumentow Stan konta: 0,02z1

3] D kyocera.pdf | << < Strona 1 z 85 > >>

Wybierz strony do wydrukowania:

e

ene 00
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| Wybierz | Wybierz ; Wybierz | | Wybierz | Wybierz
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Rys 18. Ekran podglgdu dokumentow

Na ekranie podglgdu dokumentu wyswietlane sg miniaturki stron oraz informacje
0 procencie zapetnienia strony w kolorze i mono. Za pomocg pél wyboru mozna zaznaczyé,

ktore strony majg zosta¢ wydrukowane. Przycisk &] zapisuje wprowadzone zmiany.



Powered by Uzytkownik: Jan Wirtualny

oPTeam | Ustawienia drukowania Stan konta: 0,022}

“ D Ustawienia dla pliku: PrintSumatra.js.xps

. | Losakeps || Uktadston
i Rozmiar papieru
papieru
Tryb 4 Tryb Tosé stron A4 A3
dupleksu koloréw na arkusz
vy  Lakres
stron

79 Przyméréw ] H Zapisz l

domysine ustawienia

Rys 19. Ekran zaawansowanych ustawien wydruku dla pliku.

Na Rys. 19 przedstawiony jest ekran uruchamiany po wcisnieciu przycisku na liscie

dokumentéw do wydruku. Wyswietlane sg ustawienia drukowania specyficzne dla wybranego

. . . . . 7 . stz 7
pliku. Zmienione parametry mozna zapisa¢ za pomoca przycisku M oraz zatadowat¢

domysine ustawienia dla danego pliku z bazy danych — przycisk . domssinc

Powered by

Uzytkownik: Jan Wirtualny
Stan konta: 0.02zt

oPTeam | Ustaw 1 drukyj

’ & ‘ D Tlos¢ wybranych dokumentow: (1)

Liczba kopii Uklad stron

Rozmiar papieru

Tryb g Trvb llosé stron Ad A3
dupleksu kolorow na arkusz ) L

Zakres
stron

’& Drukuyj

wybrane

Rys 20. Ekran Ustaw i drukuj



%o Ustaw i drukuj

na Ekranie

Ekran Ustaw i drukuj pojawia sie po wcisnieciu przycisku
Drukowania. Takze wyswietla i umozliwia zmiane ustawie parametréw wydruku z t3 rdéznicg,
ze zmiany stosowane sg do wszystkich wybranych dokumentéw do druku. Za pomoca

& Drukuj
przycisku whae ) rozpoczyna sie drukowanie wybranych plikow

Uzytkownik: Jan Wirtualny

Powered by .
Stan drukowania Stan konta: 0,02z}

OPTeam

Aktualny plik: BCW 3.0 - Przygotowanie bazy danych.pdf

Postep drukowania aktualnego pliku:

100%

Postep drukowania wszystkich plikow:

0/1

Rys 21. Ekran monitorowania procesu drukowania

Po zakonczeniu wydruku aplikacja wraca do Ekranu Drukowania

QJ Zaznaczenie wszystkich wierszy na biezgcej stronie

LL:] Odznaczenie wszystkich wierszy na biezacej stronie

¥ Odwrécenie zamaczenia wierszy na biezgce] stronie

@ Podglad oraz wybranie poszczegdlnych stron do wydrukowania

: ' Zriana ustawiesi dla danego dokumentu. @ Ustawienia dla tego dokumentu zostaly juz zmienione

Zamknij

Rys 22. Okno pomocy Ekranu Drukowanie



4.3. Skanowanie

N
Po wcisnieciu przycisku wyswietlany jest Gtéwny Ekran Skanowania z listg
SKAN zeskanowanych plikow

Uzytkownik: Jan Wirtualny
opteam | Zeskanowane dokumenty Stan konta: 0,02z1

E Zeskanowane pliki E] E&{i Strona 122 uz

Podglad

Powered by

Lista zeskanowanych dokumentéw Ilo$é stron Data utworzenia

dokumentu
Skan_2013323175117 3 23-04-2013 17:52 &
Skan_2013323175117 2 23-04-2013 17:51 &
Skan_2013323175117 1 23-04-2013 17:51 &
Skan_2013323175042 1 23-04-2013 17:50 &
Skan_2013323174454 1 23-04-2013 1745 @
:B Przejdz do skanowania

Rys 23. Gtéwny Ekran Skanowania

Wyswietlana jest lista plikéw z bazy danych badz z pamieci wymiennej o ile zostata
wykryta. Przejscie pomiedzy zrédtami plikow odbywa sie za pomoca listy rozwijane;j.

Dla kazdego pliku mozna zobaczy¢ jego podglad za pomocg przycisku &

.. E Przejdz do skanowania .. . B
Po wcisnieciu przycisku J wyswietlany jest Ekran Ustawien

Skanowania (Rys. 24), gdzie dostosowuje sie opcje skanowania.



Powered by L = A Uzytkownik: Jan Wirtualny
GPTeam Ustawienma skanowama Stan konta: 0,02z
Link do dokumentu w formacie PDF zostanie
A | O devapics [Skan 2013406151810 | ol dokuments v fomact
Wysylanie ' Rozmiar ’ Tryb l

papieru " koloréw Wysylanie dokumentu

- Uklad stron :yi-:: Rozdaelczoéd 7‘:3:'1 Formatowam; Skrzynka

’ @ Adres e-

mail

% Przywréd | .H Przejdz
domyslne dalej

Rys 24. Ekran Ustawien Skanowania

Po zmianie ustawien mozna zatwierdzi¢ zmiany i przejs¢ do skanowania za pomocg

Przejdz :
przycisku &l __Jlub przywréci¢ domysine ustawienia skanowania — przycisk

Powered by Uzytkownik: Jan Wirtualny

oPTeam | Skanowanie Stan konta: 0,0274

AlD

Zeskanowanych stron: 0

Nazwa dokumentu:

Rozpocznij
skanowanie

&) Skanuj

Rys 25. Ekran Skanowania gdy proces nie byt jeszcze
uruchamiany.



Po wcisnieciu przycisku Skanuj na Gtdwnym Ekranie Skanowania jest wyswietlany

._‘ Skanuj
widok jak na rysunku Rys. 25. Wcisniecie przycisku — i rozpoczyna proces

skanowania.

Powered by

. . Uzytkownik: Jan Wirtualny
oPTeam @ Skanowanie Stan konta: 0,022t

@ GPTicamp  CAMPUS CARD SYSTEM

Tloé¢ zeskanowanych stron: 3
Koszt jednej strony: 3gr
Nazwa pliku: Skan 2013406151810

Dokument zostanie wystany jako link na adres email

Wyslij Orezygmj

& Nast¢pna strona

Rys 26. Ekran Skanowania w trakcie przeprowadzania
procesu.

Po zeskanowaniu strony na ekranie wyswietla sie podglad dokumentu oraz zestawienie
zawierajgce: ilo$¢ zeskanowanych stron, koszt jednej strony, wybrang nazwe pliku i miejsce gdzie
dokument trafi po skanowaniu. Do skanowania kolejnych stron dokumentu stuzy

. & Nastepna strona L. . $lij . .
przycisk E, klikniecie przycisku :Wy ! spowoduje wystanie dokumentu

A
. . . Orezygnuj , . .

do wskazanej lokalizacji, a przycisk koniczy proces skanowania bez wysytania

dokumentu — w tym przypadku $rodki pobrane podczas skanowania nie sg zwracane.




4.4. Kopiowanie

Po wcisnieciu przycisku KOPIA zostaje wyswietlony Ekran Kopiowania.

Powered by Uzytkownik: Jan Wirtualny

GPTeam KOpiowaniC Stan konta: 0,02zt

pam A

Aby przejs¢ do Zeby zakonczyé
kopiowania weisnij proces kopiowania
przycisk [Z€ gl 1] na weisnij przycisk
klawiaturze po lewe;j na panelu
stronie powyzej ekranu

Rys 27. Ekran Zestawienia operacji przy kopiowaniu

Na powyzszym ekranie znajduje sie krétka informacja w jaki sposdb przeprowadzié
proces kopiowania i jak go zakonczyé oraz zestawienie wykonanych operacji.

Aby przejs¢ do kopiowania nalezy wcisngé sprzetowy przycisk na panelu

urzadzenia KYOCERA — Wdwczas wyswietli sie wbudowany ekran kopiowania, gdzie mozna
wybrac¢ ustawienia kopiowania i uruchomié proces.

Natomiast zeby zakonczyé kopiowanie i wréci¢ do Ekranu Gtéwnego nalezy wcisngc

przycisk 8 na panelu urzadzenia KYOCERA .



Gotowa do kopiowania. (petny kolor)

Rys 28. Wbudowany ekran kopiowania Urzqdzenia
KYOCERA



