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UNIWERSYTET PRZYRODNICZY WE WROCtAWIU

SUKCESYWNA DOSTAWA SPRZETU — PLAN ZAKUPOWY, WNIOSEK ZAKUPOWY
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Sprzgt komputerowy na Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroctawiu jest zamawiany poprzez system elektronicznego

obiegu dokumentu, ktory jest dostepny pod adresem http://eod.up.wroc.pl,

OKNO LOGOWANIA

Okno logowania dla srodowiska elektronicznego obiegu dokumentéw:

[ 52

Zabezpieczenia systemu Windows

Wprowadz poswiadczenia
Te poswiadczenia beda uzywane podczas faczenia sig z komputerem
192.168.50.15.

Bi= }

Domena: upwr

[~|Zapamietaj moje poswiadczenia

[ oK J[ Anuluj J

W oknie logowania:

* W polu Nazwa uzytkownika: pierwsza litera imienia+nazwisko
Przyktad 1: Agnieszka Kulka
Nazwa uzytkownika: upwr\akulka
Przyktad 2: Agnieszka Kowalska-Nowak

Nazwa uzytkownika: upwr\anowak


http://eod.up.wroc.pl/
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Nalezy pamietac, aby przed nazwa uzytkownika zawsze wpisaé¢: UPWR\

W polu: Hasto: pierwsza litera imienia + 8 pierwszych znakéw PESEL + !

Przyktad 1: Agnieszka Kulka pesel: 12345678900

Hasto: a12345678!
Uzytkownik moze dokona¢ zmiany hasla wéwczas do systemu loguje si¢ wlasnym haslem

Po zalogowaniu do systemu EOD przystepujemy do stworzenia PLANU ZAMOWIENIA, ktéry zostanie
w nastepnym kroku wystany do akceptacji dysponenta srodkéw, a po zaakceptowaniu daje mozliwos¢

w nastepnym etapie stworzenia WNIOSKU ZAKUPOWEGO.

ETAP PLANU ZAMOWIENIA
1. Wybieramy z gtéwnego menu zaktadke , Plany zamdwien publicznych” nastepnie uruchamiamy

tworzenie planu klikajgc w ,, kafelek : Utwdrz nowy plan”

» Plany zakupowe

Jedrastis arganizacyjra | Projek
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2. W otwartej zaktadce wypetniamy wszystkie pola oznaczone czerwong gwiazdka, sg to pola
obowigzkowe. Jednostka organizacyjna uzupetni sie sama wskazujgc na jednostke osoby
wypetniajacej plan zamodwienia.
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3. Aby uzupetnié obowigzkowe pola nalezy zaznaczyé ikony ktére uruchomig nam okno dajgce
mozliwos$é dalszego wyszukiwania odpowiednich wartosci.
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4. Po uzupetnieniu przechodzimy do opisania zamawianego produktu. W tym celu naciskamy na
zaznaczone pole ,DODAJ” w celu uruchomienia edycji opisania kolejnych wartosci.

POZYCIE Z CPY
Lp Nerwa pesyeji * Pobearie & Kategoris * Cpe * Urmowa * Nt Umowy Zsplanowsne  Stawha VAT * Zaplanowano
magarynu’ hetio * brotte *
z — g %
Suma: 0,00 Suma 0.00
< >
Kolugme broks
r b Srutcopch
Wergs 801200
5. Nastepnie wypetniamy pola zgodnie z ponizszym schematem
fa: pinomarns budzevs
1
POZVOIEZ OV
L Nasws pazyc)l * Pebimmie : Netegoria * Cow* Urvows * M Umowy LZaplasowans  Stawhs VAT * Zagroromans:
magaryra’ netto * Bresto *
] e bath = X

6. Tak wypetniony plan zakupowy akceptujemy w celu wystania do Dysponetna srodkdw.

ETAP WNIOSKU ZAKUPOWEGO
7. Po akceptacji przez dysponenta srodkéw dokument plan zakupowy ponownie wraca do nas dajac

mozliwos¢ stworzenia z niego wniosku zakupowego.

Zaplanvwano bretts

POZYCE Z CPY
Lp Mazwe podych Pobeanie 3 Cpw Umaws W Urvowy Taplanowann netts  Stawka VAT
—aparynu?

WYNAGRODIEWIA BEZOSOBOWS 14 SO0, 00 24 009,00
3 by { (oo Ui wnboss 2abepuany

MATERIALY 0 009, 0 26 100,00
I & cheats s ) 3erdt, ' treiks thasmri A ' 2 1ok o Utwors wnicaeh takepowy
X » LEIE Utwoer wilossh akepowy

b

USAUGE OBCE 10 909,08 12 202,00
# wrkwenicurreowenie TRA | srtesy ve 7 vy o) Wt oy i » FIN0T Utz wiloask 2skapowy

Sema 122 400,00

Suma 104 000,00
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8. Nowo otworzona =zaktadka bedaca juz wnioskiem wymaga ponownego wypetnienia
obowigzkowych pdl oznaczonych gwiazdka. Pola oznaczone kolorem zéttym beda automatycznie
wypetnione. W polu jednostka realizujgca zamdwienie nalezy wstawi¢ Centrum Sieci
Komputerowych. Reszta pél obowigzkowych powinna byé wypetniona w oparciu o wczesniej
ztozony plan zakupowy.

Plan zaméwien publicznych na rok 201¢ v
Jednostka organizacyjna

Plan zaméwien publicanych

Projekt

Czy projekt UE N

£
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Cay Grant NCBIRANCN\Inne 7 N

R1-10830003/16 - NIE OQTYCZY,
Zadanie

Srodit w budiecie |

Umowa

Dysponent srodkow
Jednostha organizacyjna t projektu DZIAL APARATURY 1 POMOCY DYDAKTYCZNYCH

Sugerowana data zakupu

Waluta * PLN v

Przedmiot zaméwienia *

Jednostia realizujaca zakup * “Wyblerz Jeddnosthi reatizy

Osoba opisujaca * Lukasz Lenacyk KXompatorowych &1

Wycena

Szacowana wartofé (NETTO) PLN *
Data szacowania *

Osoba szacujoca * Lukasz Lenarczyk )
Kwota BRUTTO przeznaczona na zamdéwlenks *

Poryge rembwiesia |
Brak ch tow do pok w tym widok

Oplekun pestgpowania * }

"

Komentarz
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9. Ostatni etap zanim wniosek zostanie wystany do akceptacji wymaga wypetnienia pola
zapotrzebowania wedtug ponizszego wzoru.

Patytje rapots sebowenia

Lp Focyge sarms * Opu Cana Bodd Jom Wartose Stawhs vt Warteal vot * Wartosc
Eacurknws sracunkown sEacunkowa
NETTO NETTO sRUTTO
- v
120000 1,00 120100 ares T4TT 2N

Kolejne krok!

Tak opisany wniosek przesytamy do akceptacji, po akceptacji dalszym krokiem realizacji zamdwienia jest juz
wystanie zamodwienia przez Centrum Sieci Komputerowych do firmy realizujgcej umowe sukcesywnej
dostawy sprzetu.



